               电信学院外出毕业设计信息表
	学生
	姓名
	 
	专业班级
	 
	学号
	 

	
	毕业设计地点
	 
	联系电话
	 

	
	
	
	E-mail
	 

	指导教师
	姓名
	 
	职称
	 
	联系电话
	 

	
	单位
	 

	毕业设计课题
	课题名称
	 

	
	课题类别
	课题类型

	
	设计
	论文
	工程设计
	综合实验
	专题研究
	论文综述

	
	
	
	 
	
	
	

	说明：

1﹑在毕业设计期间，毕业设计承担单位必须保证学生的安全。如果学生的安全由学生本人承担，需要附上学生家长签字的承诺书。

2﹑毕业设计各环节应按学校的规定进行。

3﹑学生的毕业设计答辩工作回校进行按学校规定答辩。

	指导教师资格：

具备下列条件之一者，才能担任毕业设计指导教师

1﹑已获得中级及以上技术职称的教师﹑工程技术人员和管理干部；

2﹑双学位﹑硕士﹑博士毕业的教师﹑工程技术人员和管理干部。

	指导教师职责：

1﹑根据课题拟定毕业设计任务书；

2﹑制定指导计划；

3﹑召集学生商定包括毕业设计分阶段任务，检查方式等内容的毕业设计进程按排；

4﹑在毕业设计进行过程中，每周至少一次与学生见面，了解设计进程，指导学生解决理论上的难点和实践中的关键性技术问题。

5﹑指导学生规范地撰写论文；

6﹑如实地评价学生表现，公正地评定学生毕业设计过程成绩；

7﹑指导学生做好毕业设计答辩工作。

8﹑毕业设计各阶段规范性工作见电信学院本科毕业设计（论文）指导工作管理细则

	毕业设计接收单位意见：

                                                    签 字：                 
                                                盖 章：                   
                                                       年      月      日        
                                                                                                                                                                                                                    


